
Nome Cognome 
Recapito Telefonico 

E-Mail

Soggetto Munito di Potere Sostitutivo
Recapito Telefono 

E-Mail

Assunzione: 
concorso per esami D.P.R. 487/1994 e s.m.i. Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di 

Merito 180 Gestione giuridica del 
personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Assunzione: 
concorso per esami D.P.R. 487/1994 e s.m.i. Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di 

Merito 180 Gestione giuridica del 
personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Assunzione: 
concorso per esami D.P.R. 487/1994 e s.m.i. Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di 

Merito 180 Gestione giuridica del 
personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Assunzione: 
concorso per esami D.P.R. 487/1994 e s.m.i. Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di 

Merito 180 Gestione giuridica del 
personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Assunzione: 
concorso per esami D.P.R. 487/1994 e s.m.i. 
automatizzati D.P.R. 487/1994 s.m.i.

Pubblicazione bando Approvazione della graduatoria di 
Merito 120 Gestione giuridica del 

personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Mobilit� individuale esterna
d.Lgs. 165/2001, integrato con art. 30 
L. 46/2006 e s.m.i.

Deliberazione di programmazione del 
fabbisogno del personale

Determinazione di presa d'atto 
del trasferimento disposto previo 
consenso dell'amministrazione di 

appartenenza

90 Gestione giuridica del 
personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rimborsi e dipendenti comunali Istanze di parte Determinazione di liquidazione 
del rimborso spese variabili 90 Gestione giuridica del 

personale

Giovanni Martinelli - 0818191262 - 
giovmartinelli@virgilio.it / dr. Fortunato 
Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rmborso spese di notifica atti a comuni diversi 
su istanza dei comuni interessati 
L. 265/1999 e s.m.i

Istanze di parte Mandato  di pagamento 180 Settore Affari Generali dr. Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Affidamento lavori servizi e forniture con 
procedure aperte o ristrette Determina a contrattare/Lettera di invito Schema di contratto

Specificato di 
volta in volta in 
atto iniziale

Settore Politiche Sociali - 
Formative-Cultura  -Sport- 
Biblioteca

Rosaria De Carlo; Vincenzo Castellone; Anna 
Ferrara; Gaeta Chiara; Di Tota Grazia; 
Esposito Immacolata 081/8191339

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Affidamento lavori servizi e forniture in economia Determina a contrattare/Lettera di invito Schema di contratto-lettera di 
aggiudicazione

Specificato di 
volta in volta in 
atto iniziale

Settore Politiche Sociali - 
Formative-Cultura  -Sport- 
Biblioteca

Rosaria De Carlo; Vincenzo Castellone; Anna 
Ferrara; Gaeta Chiara; Di Tota Grazia; 
Esposito Immacolata 081/8191339

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Iscrizione Albo Fornitori Avviso di selezione Pubblicazione Avviso di selezione 60 Settore Affari Generali dr. Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

accesso agli atti e documenti amministrativi ex 
legge n. 241/1990 Istanza di parte Accoglimento/Diniego 30

Settore  Politiche Sociali - 
Formative-Cultura  -Sport- 

Biblioteca

dott.ssa Tommasiello M.Teresa - 
0818191339 - 
mttommasiello@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Integrazione retta inserimento anziani in 
strutture residenziali e semiresidenziali Istanza di parte Accoglimento/Diniego 90 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Chiara Gaeta - 081/8191342 

chiaragaeta@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Bando per partecipazione soggiorni climatici per 
anziani e disabili Bando AMBITO N. 18

Approvazione graduatoria e 
trasmissione AMBITO N. 18 60 Ufficio Politiche Sociali Anna Ferrara - 081/8191334 

annaferrara@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Servizio - /U.O

Responsanile Procedimento

ELENCO PROCEDIMENTI OGGETTO DI INDIVIDUAZIONE DEL TERMINE FINALE

Procedimento Atto iniziale Provvedimento Finale Termine



Assegno di cura Istanza di parte/AMBITO N. 18 AMBITO N18/ ASL 90 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Chiara Gaeta - 081/8191342 
chiaragaeta@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Servizio di assistenza domiciliare anziani e 
disabili Istanza di parte/AMBITO N. 18 Accoglimento/Diniego 30 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Chiara Gaeta - 081/8191342 

chiaragaeta@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Contributo trasporto disabili presso centri 
riabilitativi Istanza di parte/AMBITO N. 18 Accoglimento/Diniego 180 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Chiara Gaeta - 081/8191342 

chiaragaeta@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Contributi per eliminazione barriere 
architettoniche L. n. 13/1989 e s.m.i. Istanza di parte Liquidazione/Diniego

La tempistica � 
dettata dal 

bando regionale
Ufficio Politiche Sociali Anna Ferrara - 081/8191334 

annaferrara@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Concessione assegno ai nuclei familiari con 
almeno 3 figli (art. 65 L. 448/1998 e s.m.i.) Istanza di parte

Istanza di parte e comunicazione 
on line INPS 30 Ufficio Politiche Sociali Anna Ferrara - 081/8191334 

annaferrara@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Concessione assegno maternitÄ (art. 66 L. n. 
448/1998 e s.m.i.) Istanza di parte

Istanza di parte e comunicazione 
on line INPS 60 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Grazia Di Tota- 081/8191331 

graziaditota@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Contributi economici straordinari  per ripristino 
equilibrio finanziario nuclei familiari in difficoltÄ Istanza libera di parte Accoglimento/Diniego 60 Ufficio Politiche Sociali In convenzione con i Caaf dr. Michele Ronza - 0818191249 - 

poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Compensazione spesa per fornitura gas D.L. 
185/2008 convertito nella L. n. 2/2009 e s.m.i. Istanza di parte

Comunicazione on line al sistema 
SGATE  e al richiedente 30 Ufficio Politiche Sociali In convenzione con i Caaf dr. Michele Ronza - 0818191249 - 

poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Compensazione spesa per fornitura energia
elettrica D.L. 185/2008 convertito nella L. n.
2/2009 e s.m.i.

Istanza di parte
Comunicazione on line al sistema 

SGATE  e al richiedente 30 Ufficio Politiche Sociali Anna Ferrara - 081/8191334 
annaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Erogazione contributi di integrazione al canone di 
locazione ex  Legge n. 431/1998 Approvazione bando

Approvazione graduatoria e 
liquidazione

La tempistica � 
dettata dal 

bando regionale
Ufficio Politiche Sociali Anna Ferrara - 081/8191334 

annaferrara@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Erogazione contributi di cui al Fondo destinato 
agli inquilini morosi incolpevoli (comma 5, art 6 

Legge 28/10/2013, n.124)
Bando di concorso Approvazione graduatoria 180 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Chiara Gaeta - 081/8191342 

chiaragaeta@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Erogazione del Servizio Nido/Micro Nido 0-36 
mesi presso strutture autorizzate dall'Ambito 

Territoriale N.18
Bando AMBITO N36 trasmissione  AMBITO N36 60 Ufficio Politiche Sociali Dott.ssa Grazia Di Tota- 081/8191331 

graziaditota@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Servizio abbonamenti di trasporto agevolati a 
fasce deboli Bando di concorso Approvazione graduatoria 60 Ufficio Politiche Sociali dott.ssa Grazia Di Tota- 081/8191331 

graziaditota@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Assistenza ai minori riconosciuti da un solo 
genitore (Legge 328/2000) Istanza di parte Accoglimento/Diniego 180 Settore - Ufficio Politiche Scolastichedott.ssa Rosaria De Carlo - 081/8191337 

rosariadecarlo@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Collocamento(ricovero) in strutture residenziali di 
minori, nuclei madre bambino, minori non 
accompagnati provenienti da paesi extra-

comunitari. Legge 328/2000

D'ufficio o Disposizione AutoritÄ Giudiziaria Determinazione Dirigenziale 60 Ufficio Politiche Scolastiche
dott.ssa Rosaria De Carlo - 081/8191337 
rosariadecarlo@comune.villaricca.na.it dr. Michele Ronza - 0818191249 - 

poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Buoni- libro Art 27 L. 448/1998 e s.m.i. Istanza di parte /Avviso 
Approvazione elenco 

ammessi/esclusi

La tempistica � 
data dal bando 

regionale
Ufficio Politiche Scolastiche

dott.ssa Rosaria De Carlo - 081/8191337 
rosariadecarlo@comune.villaricca.na.it dr. Michele Ronza - 0818191249 - 

poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Servizio Refezione Scolastica Istanza di parte /Avviso Accoglimento/diniego

la tempoistica � 
dettata 

dall'avviso 
pubblico

Assessorato alla Cultura Avv.Loredana Granata - 081/8191335 
l.granata@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Servizio Refezione scolastica: esenzioni e    
agevolazioni tariffarie previste dal vigente 
Regolamento comunale

Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Ufficio Sport Dr.Vincenzo Castellone 081/8191338 
v.castellone@asmepec.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Men� speciale mensa scolastica Istanza di parte Accoglimento/Diniego 30 Ufficio Sport Dr.Vincenzo Castellone 081/8191338 
v.castellone@asmepec.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Patrocinio per iniziative culturali Istanza di parte Concessione/diniego 60 Ufficio Cultura - Sport

Dott.ssa Immacolata Esposito 081/8191340 
biblioteca@comune.villaricca.na.it 
Dott.Vincenzo Castellone 081/8191338 
v.castellone@asmepec.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta utilizzo temporaneo impianti sportivi  
e palestre scolastiche di propriet� comunale Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Ufficio Biblioteca

Dott.ssa Immacolata Esposito 081/8191340 
biblioteca@comune.villaricca.na.it dr. Michele Ronza - 0818191249 - 

poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta utilizzo annuale impianti sportivi e 
palestre scolastiche di propriet� comunale

Istanza di parte, con stipula di 
convenzione Accoglimento/Diniego 60 Ufficio Sport Dr.Vincenzo Castellone 081/8191338 

v.castellone@asmepec.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Concessione contributi per attivitÄ culturali, 
sportive o ricreative Regolamento comunale per 
la concessione di contributi art. 12 L. 241/90 n. 

Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 Ufficio Urp Dr.Vincenzo Castellone 081/8191338 
v.castellone@asmepec.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Iscrizione Albo Comunale delle Associazioni Istanza di parte Accoglimento/Diniego

la tempistica � 
dettata 

dall'avviso 
pubblico

Ufficio Cerimoniale - Urp Dr.Vincenzo Castellone 081/8191338 
v.castellone@asmepec.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio agibilit� edifici Artt. 24 e 25 D.P.R. n. 
380/2001 e s.m.i. Istanza di parte

Agilit�/Diniego 30 Ufficio Edilizia Privata
Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Dichiarazione di inagibilit� edifici Art. 26 D.P.R. 
n.380/2001 e s.m.i. Istanza di parte/D'ufficio

Dichiarazione di inagibilt�/Rigetto 60 Ufficio Edilizia Privata
Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Accertamento di conformit� edilizia Art. 36 
D.P.R. n. 380/2001 e s.m.i. Istanza di parte

Provvedimento in 
sanatoria/Diniego 60 Ufficio Edilizia Privata

Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Accertamento violazioni in materia urbanistico 
- edilizia Tit. IV D.P.R. n. 380/2001 e s.m.i Istanza libera/D'ufficio Ordine di remissione in 

pristino/Sanzione pecunaria 90 Ufficio Edilizia Privata Geom. Antonio Palumbo, 081/8191225 
palumboantonio@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Certificato di destinazione urbanistica Art. 30, 
c.2 D.P.R. n. 380/2001 e s.m.i. Istanza di parte/D'ufficio

Rilascio certificato di destinazione 
urbanistica 30 Uffico Edilizia Privata

Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Permesso di costruire Art. 10 D.P.R. n. 
380/2001 n. 380/2001 e s.m.i. Istanza di parte

Rilascio permesso di 
costruire/Diniego 75 Ufficio Edilizia Privata

Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Permessi di costruire in deroga agli strumenti 
urbanistici Art. 14 D.P.R. n. 380/2001 e s.m.i.

Istanza di parte con specificazione della deroga

Rilascio permesso di 
cosruire/Diniego

120gg per la 
presentazione 
della proposta al 
Consiglio

Ufficio Edilizia Privata
Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Attivit� edilizia libera Art. 6 c.1, D.P.R. N. 
380/2001 E s.m.i. Comunicazione di parte Presa d'atto/Diffida 30 Ufficio Edilizia Privata

Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Attivit� edilizia soggettiva a comunicazione di 
inizio lavori Art. 6, c.4,D.P.R. N. 380/2001 e 
s.m.i.

Comunicazione di parte Presa d'atto/Diffida 30 Ufficio Edilizia Privata
Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Attivit� edilizia soggettiva a comunicazione di 
inizio lavori asseverata art. 6, c.2, D.P.R. n. 
380/2001 e s.m.i.

Comunicazione di parte Presa d'atto/Diffida 30 Ufficio Edilizia Privata
Geom. Francesco 081/8191231 -32 
francescocacciapuoti@comune.villaricca.na
.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Certificato di idoneit� alloggiativa
Istanza di parte

Rilascio/Diniego 30 Ufficio Edilizia Privata Geom. Antonio Palumbo, 081/8191225 
palumboantonio@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Deposito e registrazione frazionamento Art. 30 
D.P.R. n. 380/2001 e s.m.i. Istanza libera di parte Registrazione 30 Ufficio Edilizia Privata Geom. Antonio Palumbo, 081/8191225 

palumboantonio@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Affidamento lavori servizi e forniture in economia 
Determina a contrattare/Lettera di 
invito/ricevimento offerta

Schema di contratto/lettera di 
aggiudicazione

Specificato di 
volta in volta in 
atto iniziale

Ufficio Lavori Pubblici Sig. Ferrillo Carmelina 081/8191229 
ferrillomelina@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Affidamento lavori servizi e forniture con 
procedure aperte o ristrette Determina a contrattare/Lettera di invito Schema di contratto

Specificato di 
volta in volta in 
atto iniziale

Ufficio Lavori Pubblici Sig. Ferrillo Carmelina 081/8191229 
ferrillomelina@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazione agli scavi
Istanza di parte-

Autorizzazione/diniego 60 Ufficio Lavori Pubblici Sig. Liccardi Annamaria 081/8191228 
liccardiannamaria@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Concessione aree pubbliche riservate agli 
spettacoli viaggianti, alle attivitÄ circensi ed ai 
parchi divertimenti

Istanza di parte - viaggianti Istanza di 
parte - circensi Autorizzazione/diniego 45 Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 

lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Risposte a istanze, comunicazioni e richieste di 
informazioni Istanza di parte-/D'ufficio Comunicazione/risposta 180 dr. Michele Ronza - 0818191249 - 

poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione per esercizio attivit� 
agrituristica Istanza di parte – SUAP

Autorizzazione/diniego 90 Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 
lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Rilascio autorizzazione per nuova installazione 
e messa in esercizio impianto distribuzione 
carburanti D.Lgs.n.32/1998 e s.m.i., D.Lgs. n. 
346/1999 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Autorizzazione/diniego 120 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione per subingresso in 
attivit� di commercio su area pubblica di tipo 
A o B D.Lgs. n.114/1998 e s.m.i. SCIA

Registrazione/diniego 60 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione per apertura rivendita 
di quotidiani e periodici per punti vendita 
esclusivi e non esclusivi D.Lgs. n. 170/2001 e 
s.m.i. SCIA

Registrazione/diniego 90 Suap Sig. Francesco Saverio Palma 0818191214 
saveriopalma@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione sanitaria per apertura 
ambulatori e studi veterinari Istanza di parte – SUAP Autorizzazione/diniego 180 Suap

Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Noleggio autobus con conducente D.Lgs. 
n.395/2000 Istanza di parte – SUAP Autorizzazione/diniego 90 Suap

Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autoservizio atipico per trasporto scolastico
Istanza di parte – SUAP

Autorizzazione/diniego 90 Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 
lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione per attivit� funebre Art. 
115 TULPS n. 773/1931 e s.m.i e DLgs. 
112/1998 e s.m.i. e Regolamento R.D. 
635/1940 e s.m.i. (ora anche SCIA) Istanza di parte – SUAP

Autorizzazione/diniego 90 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Agibilit� dei locali destinati a pubblici spettacoli 
o trattenimenti Arrt. 80 e 86 TULPS n. 
773/1931 e s.m.i. e art. 141 Regolamento di 
esecuzione e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 90 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio licenza per apertura di una piscina 
aperta al pubblico Artt. 80 e 86 TULPS n. 
773/1931 e s.m.i. e art. 115 Regolamento R.D. 
n. 635/1940 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 180 Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 
lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio licenza per apertura di una scuola di 
ballo gestita in forma imprenditoriale Arrt. 60 
e 80 TULPS n. 773/1931 e s.m.i. e D.P.R. N. 
300/1992 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 90 Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 
lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Domanda cumulativa di rilascio 
autorizzazioni/licenze temporanee di 
somministrazione alimenti e bevande -
pubblico trattenimento - sanitaria - agibilit� 
strutture - occupazione suolo pubblico, in 
occasione di fiere, feste, mercati o di altre 
riunioni straordinarie di persone Art. 68 TULPS 
n.773/1931 e s.m.i. e Regolamento Comunale 
per l'occupazione di spazi ed aree pubbliche 

Istanza di parte – SUAP

Licenza/Autorizzazione/Diniego 60 Suap
Sig.ra Maria Palomba 0818191219 
mariapalomba@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione straordinaria di 
commercio e concessione di suolo pubblico in 
occasione di manifestazioni  straordinarie - 
D.Igs. 114/98 e s.m.i., e Regolamento 
comunale per l'occupazione di spazi ed aree 
pubbliche Istanza di parte

Autorizzazione straordinaia di 
commerci e concessione suolo 
pubblico / Diniego

60 Suap
Sig.ra Maria Palomba 0818191219 
mariapalomba@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio concessione temporanea di suolo 
pubblico per commercio in occasioni 
straordinarie da parte di ditte autorizzate al 
commercio su area pubblica D. Igs. 114/98 e 
s.m.i.e Regolamento comunale per 
l'occupazione di spazi ed aree pubbliche  

Istanza di parte – SUAP

Concessione suolo 
pubblico/Diniego 60 Suap

Sig.ra Maria Palomba 0818191219 
mariapalomba@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio di licenza per apertura sala giochi
Scia – SUAP

Licenza/Diniego 90 Suap Sig. Francesco Saverio Palma 0818191214 
saveriopalma@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Rilascio licenza per lo svolgimento di spettacoli 
musicali e/o danzanti temporanei in area 
aperta al pubblico o in apposita struttura Art. 
80 TULPS n. 773/1931 e s.m.i. e art. 68 D.P.R. 
n. 300/1992 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 60 Suap

Sig. Francesco Saverio Palma 0818191214 
saveriopalma@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio licenza per lo svolgimento di una 
manifestazione sportiva avente carattere di 
spettacolo o trattenimento pubblico Artt. 68 e 
80 TULPS n. 773/1931 e s.m.i. e art. 123 D.P.R. 
n. 300/1992 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 60 Suap
Sig. Francesco Saverio Palma 0818191214 
saveriopalma@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio licenza per spettacoli viaggianti Art. 69 
TULPS n. 773/1931 e s.m.i., L. n. 337/1968 e 
s.m.i. e D.P.R. n. 300/1992 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 120 Suap Sig. Francesco Saverio Palma 0818191214 
saveriopalma@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio licenza per lo svolgimento di 
trattenimenti danzanti Art. 68 TULPS 
n.773/1931 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Licenza/Diniego 60 Suap Sig. Francesco Saverio Palma 0818191214 
saveriopalma@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio autorizzazione per apertura circoli 
privati non affiliati D.P.R. n. 235/2001 e s.m.i. Istanza di parte – SUAP

Autorizzazione/diniego 120 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazione lavori per scarico acque reflue 
su corpi idrici superficiali o sub-irrigazione Istanza di parte

Autorizzazione/diniego 60 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Nulla Osta Impatto Acustico L. n. 447/1995 e 
s.m.i., D.P.C.M. 1/3/91, D.P.C.M. 14/11/97, 
D.P.C.M. n. 215/1999 e s.m.i.

Istanza di parte Nulla Osta/Diniego 90 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta VIA (Valutazione impatto 
ambientale)

Istanza di parte-

Autorizzazione/diniego

50gg dalla data 
di pubblicazione 

dell'avviso di 
deposito

Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta parere Commissione Vigilanza 
comunale/prov. Sui locali di pubblico 
spettacolo

Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 30 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta per attivit� di panificazione Scia Accoglimento/Diniego 60 Suap
Sig.ra Maria Palomba 0818191219 
mariapalomba@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta per vendita cibi per asporto Scia Accoglimento/Diniego 60 Suap
Sig.ra Maria Palomba 0818191219 
mariapalomba@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta per agenzie affari e commissioni di 
viaggio Scia Accoglimento/Diniego 60 Suap

Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta per attivit� di meccatronico Scia Accoglimento/Diniego 60 Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 
lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazione per parcheggi - autorimesse Scia Accoglimento/Diniego 60 Suap
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Alienazione di beni immobili Determina a contrattare Schema di contratto
Specificato di 
volta in volta in 
atto iniziale

Settore Patrimonio dr.ssa Maria Topo  tel 081/8181237  
maria.topo@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Alienazione di beni mobili Determina a contrattare Schema di contratto
Specificato di 
volta in volta in 
atto iniziale

Assegnazione alloggi ERP D'ufficio Assegnazione 90 Settore Patrimonio 
dr.ssa Maria Topo  tel 081/8181237  
maria.topo@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Richiesta utilizzo altri spazi o locali comunali Istanza libera di parte Accoglimento/Diniego 120

Concessione aree pubbliche riservate agli 
spettacoli viaggianti, alle attivitÄ circensi ed ai 
parchi divertimenti

Istanza di parte - viaggianti Istanza di 
parte - circensi Autorizzazione/diniego 45 gg. Ufficio Cultura Dott.ssa Esposito Immacolata 081/8191340 

biblioteca@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Installazione mezzi pubblicitari e cartelli, lungo 
le strade comunali od in vista di esse Istanza di parte Autorizzazione/diniego 60 gg. Suap Sig.ra Lucrezia Nugnes 0818191223 

lucrezianugnes@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Occupazione di strade demaniali comunali Istanza di parte Concessione/diniego 60 gg. dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Autorizzazione alla collocazione di segnali 
stradali di indicazione turistica o di pubblico 
interesse

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 45 gg. dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Risposte a istanze, comunicazioni e richieste di 
informazioni, opposizioni circa l'applicazione 
di tributi comunali, senza necessit� di pareri

Istanza di parte / D'ufficio Comunicazione/risposta 60 gg. Tributi
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Risposte a istanze, comunicazioni e richieste di 
informazioni, opposizioni circa l'applicazione 
di tributi comunali, con necessit� di pareri e 
verifiche di uno o pi� uffici comunali o di altri 
enti o aziende (controllo dei pagamenti dei 
contribuenti, natura dell'area)

Istanza di parte-/D'ufficio Comunicazione/risposta 180 gg. Tributi
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Risposte a istanze di interpello                                  
Legge n. 122/2000 e s.m.i. Istanza di parte Rilascio di parere

120 gg. o altro 
termine stabilito 
dal Regolamento 

comunale

Tributi
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Risposte a richieste di accertamento con 
adesione  D. Lgs  n. 218/1997 e s.m.i. Istanza di parte Comunicazione/risposta

90 gg. o altro 
termine stabilito 
dal Regolamento 

comunale

Tributi
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Istanza di rateizzo di pagamento di tributi 
comunali da parte del contribuente                
Legge n. 296/2006

Istanza di parte Accoglimento/Diniego

60 gg. o altro 
termine stabilito 
dal Regolamento 

comunale

Tributi
Sig.ra Maria Palomba 0818191219 
mariapalomba@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Certificati relativi a posizioni tributarie Istanza di parte Rilascio certificazione 60 gg. Tributi
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Sgravi di quote indebite di tributi comunali         
D. Lgs. n. 507/1993 e s.m.i. Istanza di parte Provvedimento di sgravio 180 gg. Tributi

Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rimborso di quote indebite e inesigibili di  
tributi comunali Istanza di parte / D'ufficio Atto di riconoscimento                   

o diniego 180 gg. Tributi
Sig.ra Maria Vittoria Ferrara 0818191234 
vittoriaferrara@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Riconoscimento debiti fuori bilancio Sentenza notificata in forma esecutiva Determina di liquidazione 120 gg. Settore Affari Generali dr. Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Iscrizione Albo Avvocati Pubblicazione avviso di selezione Determina approvazione elenco Settore Affari Generali dr. Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Liquidazione competenze professionali legale 
dell'Ente Fattura Determina di liquidazione 30 gg. Settore Affari Generali dr. Fortunato Caso - 0818191252 - 

fortunatocaso@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Revisione dinamica 1� tornata nessuna Verbale 1-10 gennaio e 
luglio Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Revisione dinamica 2� tornata nessuna Verbale 21-31 gennaio e 
luglio Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Revisione semestrale nessuna Verbale di legge Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Aggiornamento Albo Giudici Popolari Corte 
d'Assise e Corte d'Appello: iscrizione

nessuna Verbale 
31 luglio (anni 
dispari) e 31 
agosto

Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Aggiornamento Albo Presidenti di seggio

istanza di parte su modulistica 
specifica

Verbale 

Domanda 
iscrizione entro 
31/10 - 
aggiornamento:e
ntro 28/02

Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Aggiornamento Albo Scrutatori

istanza di parte su modulistica 
specifica

Verbale 
Domande entro 
30/11 - 
Aggiornamento 
entro 15/01

Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio duplicato tessere elettorali

istanza di parte su modulistica 
specifica con documento 
d'identit�

Verbale 
15 gg o 
immediato in 
occasione delle 
elezioni

Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Certificato di iscrizione nelle liste elettorali ad 
uso candidatura

richiesta da parte 
dell'interessato

Verbale 48 ore Ufficio Elettorale

sig. Antonio Opera - 0818191213 - 
elettorale@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Emigrazione in altro Comune APR di Iscrizione dell'altro 
Comune

Emigrazione 5gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
emigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Iscrizione anagrafica da altro Comune o 
dall'estero

1) Istanza, in carta libera, su 
modulistica specifica;

Iscrizione

2 gg lavorativi 
per l'iscrizione in 
anagrafe - 45 gg. 
Per la 
conclusione del 
procedimento

Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Variazione anagrafica interna

1) Istanza, in carta libera, su 
modulistica specifica 2) 
Documento d'identit�, eventuale 
patente di guida italiana e 
targhe veicoli 3) Se cittadino 
extracomunitario permesso di 
soggiorno o ricevuta della 
richiesta di rinnovo

Variazione anagrafica

2 gg lavorativi 
per l'iscrizione in 
anagrafe - 45 gg. 
Per la 
conclusione del 
procedimento

Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Cancellazione per irreperibilit�
Se su istanza di parte, su 
modulistica specifica con copia 
del documento d'identit�

Cancellazione da 365 gg a 730 
gg Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Cancellazione per mancato rinnovo della dimora 
abituale Cancellazione da 181 gg a 730 

gg Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Emigrazione all'estero di cittadino straniero Emigrazione estero

2 gg dal 
ricevimento della 
documentazione 
e delle 
informazioni 
necessarie

Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Iscrizione AIRE 

su richiesta del Consolato Iscrizione AIRE 2 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Cancellazioni AIRE su richiesta del Consolato Cancellazione AIRE 2 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio certificati anagrafici, autentica firme e 
copie, dichiarazioni sostitutive di atto 
notoriet�, autentica di fotografia

Presentarsi con un documento 
d'identit�

Rilascio certificati immediato Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Rilascio certificati per posta Busta preaffrancata Rilascio certificati 30 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Carte d'identit�

a) 3 foto tessera uguali tra loro 
e recenti b) Carta d'identit� 
scaduta c) Eventuale denuncia di 
smarrimento della Carta 
d'identit�

Rilascio carta d'identit� immediato Ufficio Anagrafe

sig. Salvatore Perna - 0818191211 - 
cartedidentita@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Carte d'identit� cittadini non residenti

a) 3 foto tessera uguali tra loro 
e recenti b) Carta d'identit� 
scaduta c) Eventuale denuncia di 
smarrimento della Carta 
d'identit�

Rilascio carta d'identit�
immediato dal 
ricevimento del 
nulla osta 
dell’altro Comune

Ufficio Anagrafe

sig. Salvatore Perna - 0818191211 - 
cartedidentita@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio nulla osta carte d'identit� per cittadini 
residenti ma domiciliati altrove Richiesta rilascio nulla osta 

dell'altro Comune
Rilascio nulla osta

immediato

Ufficio Anagrafe

sig. Salvatore Perna - 0818191211 - 
cartedidentita@comune.villaricca.na.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Certificazioni storiche di anagrafe e stato civile Richiesta da parte 
dell'interessato 

Rilascio certificato storico 7 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rettifica dati anagrafici

Documenti originali atti a 
comprovare la mutazione 
anagrafica (se prodotti 
all'estero, tradotti e legalizzati)

Rettifica dati 30 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Dichiarazione di rinnovo dimora abituale per 
residenti stranieri non comunitari 

Modulistica specifica con copia 
del permesso di soggiorno

Registrazione

30gg dal ritiro 
del permesso di 
soggiorno per 
rendere la 
comunicazione 
all'ufficiale di 
anagrafe 

Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Registrazione della qualifica di pensionato Registrazione immediato

Estrazione dati dall'archivio (che non richiedono 
lunghe elaborazioni)

Richiesta scritta da parte 
dell'interessato

Emissione file 30 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio attestazione anagrafica per cittadini 
comunitari

Richiesta da parte 
dell'interessato

Rilascio certificazione 30 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio attestazione di soggiorno permanente 
per cittadini comunitari

Modulistica specifica corredata 
della necessaria documentazione

Rilascio attestazione 30 gg. Ufficio Anagrafe

sig. Alessio De Rosa - 0818191208 - 
immigrazioni.villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazione al 
trasporto/seppellimento/cremazione

istanza di parte Rilascio autorizzazione immediato Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazione alla dispersione delle ceneri

attestazione di manifesta 
volont� del defunto (testamento 
o iscrizione alla 
SOCREM)attestazione inerente 
la cremazione

Rilascio autorizzazione immediato Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazione alla conservazione dell'urna

volont� del defunto, anche 
attestata dai parenti, e 
documentazione inerente la 
cremazione

Rilascio autorizzazione immediato Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Passaporto mortuario Richiesta su apposito modulo Rilascio autorizzazione 3 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Trascrizione di atti di nascita e morte 
provenienti da altri Comune

Atto e richiesta di trascrizione da 
parte dell'altro comune

Trascrizione atto immediato Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Trascrizione di atti di nascita provenienti 
dall'estero

Atto e richiesta di trascrizione da 
parte di enti pubblici o cittadini

Trascrizione atto

Per gli atti prov. 
dall’estero i 
tempi variano in 
funzione della 
complessit� delle 
ricerche e del 
numero di atti 
pervenuti da 
trascrivere nel 
periodo.

Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Trascrizione di atti di morte e matrimonio 
provenienti dall'estero

Atto e richiesta di trascrizione da 
parte di enti pubblici o cittadini

Trascrizione atto 30 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Annotazione a margine degli atti di stato civile
Richiesta scritta da parte di altro 
Comune, notaio o Cancelleria del 
Tribunale

Annotazione 30 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Dichiarazione di nascita 

Richiesta da parte del cittadino, 
Direzione Sanitaria, altro 
Comune

Trascrizione atto
entro 3 gg alla 
Direzione 
Sanitaria o entro 
10 gg al Comune 

Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Dichiarazione di morte 

Denuncia da parte del cittadino 
o da suo delegato 

Trascrizione atto entro 24 ore dal 
decesso Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Pubblicazioni di matrimonio

Richiesta da parte dei nubendi, 
del parroco altro Comune

Pubblicazione Albo Pretorio

12 gg dalla 
richiesta, salvo 
sospensione dei 
termini per 
mancanza di 
documentazione

Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Trascrizione atti di matrimonio celebrati nel 
Comune innanzi al Ministro di Culto

richiesta da parte del Ministro di 
Culto

Trascrizione atto 30 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Riconoscimento e trascrizione sentenze di 
scioglimento matrimonio e cessazione effetti 
civili emanate all'estero

richiesta da parte 
dell'interessato

Trascrizione atto 30 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Trascrizione decreto adozione minori 
nazionale ed internazionale

richiesta dal Tribunale dei Minori Trascrizione decreto 30gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Cambiamento di nome e cognome richiesta di trascrizione del 
decreto da parte dell'interessato

Trascrizione decreto 30 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Divorzio - breve Istanze di parte Trascrizione atto 60 gg Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Riconoscimento cittadinanza italiana
Richiesta dell'interessato Trascrizione atto

30 gg dal 
ricevimento di 
tutta la 
documentazione 
necessaria

Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Acquisto cittadinanza italiana
Richiesta dell'interessato Trascrizione atto 30 gg dal 

ricevimento della 
documentazione

Ufficio Stato Civile

sig. Enzo Montella - 0818191220 - 
statocivile2villaricca@asmepec.it / dr. 
Fortunato Caso - 0818191252 - 
fortunatocaso@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Ordinanza di viabilit� temporanea in occasione 
di traslochi, lavori in corso o manifestazioni 
varie RICHIESTA di parte

Albo Pretorio 
Comunale/Consegna al 
richiedente di copia 
dell'ordinanza

6gg. Comando Vigili - Ufficio 
Segreteria

Sovr.te Di Fiore Vincenzo 081/8191402        
Sovr.te Cardillo Antonio  081/8191401  
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rimborso somme versate erroneamente in 
eccedenza

Richiesta di parte o d'ufficio

Comunicazione all'interessato da 
parte dell'ufficio procedente dopo 
l'emissione del mandato di 
pagamento

90 gg. Ufficio Contravvenzioni Sovr.te Leopoldo Di Vivo  081/8191404      
poliziagiudiziaria2@comune.villaricca.na.it                                                                 
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Ordinanza- ingiunzione di pagamento o 
archiviazione di verbale accertata violazione 
norma regolamentare o di ordinanza del 
Sindaco In base alle scadenze di legge

Risposta scritta all'interessato 
mediante lettera raccomandata 
A/R

Termine 
prescrizionale 
quinquennale di 
cui all'art. 27 
della Legge 
689/1981

Ufficio Contravvenzioni Sovr.te Di Vivo Leopoldo -  081/8191404      
poliziagiudiziaria2@comune.villaricca.na.it                                                                 
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Elaborati conformi di rilievi di incidenti stradali

Al verificarsi dell'evento

Consegna al richiedente della 
copia conforme richiesta

60 gg. Ufficio Infortunistica e tutela 
strade

Sovr.te D'Aniello Mario -081/8191246        
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.itD
r. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Risposta a segnalazioni, esposti, petizioni 
riguardanti il territorio

Richiesta di parte

Risposta fornita al richiedente in 
forma scritta o via telefono,fax, e-
mail

30gg. Ufficio Amministrivo e Polizia 
Giudiziaria

Sovr.te D'Ausilio Giuseppe 081/8191404    
g.dausilio@comune.villaricca.na.it               
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Accesso agli atti

Richiesta di parte

Risposta scritta all'interessato 30 gg. Comando Vigili Ufficio 
Segretaria Comando

Sovr.te Di Fiore Vincenzo 081/8191402        
Sovr.te Cardillo Antonio  081/8191401  
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Rilascio permessi sosta e circolazione invalidi
Richiesta di parte

Rilascio autorizzazione 30 g. Nucleo Polizia Stradale Sovr.te Menna Giuliano  081/8191404                                     
g.menna@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Pareri per autorizzazione passi carrabili
Richiesta di parte o degli ufiici 
competenti al rilascio

Risposta scritta fornita all'ufficio 
procedente

40 gg. Ufficio Infortunistica e tutela 
strade

Sovr.te D'Aniello Mario -081/8191246        
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Pareri per autorizzazione pubblicit� stradale
Richiesta di parte o dell'Autorit� 
Giudiziaria

Risposta scritta all'ufficio 
procedente

40 gg. Nucleo Polizia Stradale Sovr.te Menna Giuliano  081/8191404                                     
g.menna@comune.villaricca.na.it                          
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Autorizzazioni competizioni sportive

Richiesta di parte

Rilascio autorizzazione 90 gg. Nucleo Polizia Stradale Sovr.te Menna Giuliano  081/8191404                                     
g.menna@comune.villaricca.na.it                         
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Pareri per occupazione suolo pubblico

Richiesta di parte

Risposta scritta all'ufficio 
procedente

10 gg. Nucleo Polizia Stradale Sovr.te Menna Giuliano  081/8191404                                     
g.menna@comune.villaricca.na.it                          
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Ricorsi Amministrativi

Richiesta di parte

Risposta scritta all'interessato 
mediante lettera raccomandata 
A/R

30 gg. Ufficio Contravvenzioni Sovr.te Leopoldo Di Vivo  081/8191404      
poliziagiudiziaria2@comune.villaricca.na.it                                                                 
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Statistiche

Scadenze prestabilite

rispsosta scritta ufficio 
richiedente

30 gg. Ufficio Infortunistica e tutela 
strade

Sovr.te D'Aniello Mario -081/8191246        
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Redazione rapporto incidenti

Al verificarsi dell'evento

30 gg. Ufficio Infortunistica e tutela 
strade

Sovr.te D'Aniello Mario -081/8191246        
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Accertamenti e sopralluoghi vari
Al verificarsi dell'evento e su 
richiesta di parte pubblica o 
privata

Risposta scritta all'ufficio 
richiedente/all'interessato

30 gg. nucleo notifiche atti di P.G. e 
Amministrativi

Sovr.te Rispo Giuseppe -081/8191404 
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Atti, accertamenti e indagini di Polizia 
Giudiziaria

D'ufficio e su richiesta del A. G.

Risposta scritta all'ufficio 
richiedente

30 gg. Ufficio Amministrivo e Polizia 
Giudiziaria

Sovr.te D'Ausilio Giuseppe 081/8191404    
g.dausilio@comune.villaricca.na.it                        
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Accertamenti Anagrafici
Su richiesta dell'uffuicio 
Anagrafe

Trasmissione di quanto accertato 30 gg. Nucleo Informazioni Anagrafici Sovr.te Amato Antonio 
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Oggetti/documenti rinvenuti

Al verificarsi dell'evento

Restituzione di quanto ritrovato 
all'interessato

30 gg. Comando Vigili Ufficio 
Segretaria Comando

Sovr.te Di Fiore Vincenzo 081/8191402        
Sovr.te Cardillo Antonio  081/8191401  
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it       
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Trattamento/Accertamento sanitario 
obbligatorio Su richiesta dell'Autorit� 

Sanitaria

30 gg. Nucleo Polizia Sociale -
Randagismo

Sovr.te Ciccarelli Domenico 081/8184905            
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Verbali violazione al Codice della Strada e 
rateizzazioni

Al verificarsi dell'evento 

Consegna al contravventore a 
mezzo raccomandata A/R atti 
giudiziari

90 gg. Ufficio Cantravvenzioni Sovr.te Guarino Luigi - Ag. Di Rosa Nicola 
081/8191404 
poliziacontravvenzioni@comune.villaricca.n
a.itLuigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it                                                                                  

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Verbali violazione amministrativa diversi dal 
Codice della Strada e rateizzazioni

Al verificarsi dell'evento

Consegna al contravventore a 
mezzo raccomandata A/R atti 
giudiziari

90 gg. Ufficio Contravvenzioni Sovr.te Di Vivo Leopoldo -  081/8191404      
poliziagiudiziaria2@comune.villaricca.na.it                                                                 
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Affidamento di servizi e forniture per il 
Comando

A fronte della necessit�

Comunicazione all'interessato 
dell'esecutivit� della relativa 
determina

40 gg. Ufficio Gestione Risorse 
Finanziari e strumentali

Cardillo Antonio  081/8191401  
Protocollopm@pec.comune.villaricca.na.it 
Dr. Luigi Verde -081/8191411                         
l.verde@comune.villaricca.ma.it   

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Procedura in economia per l'affidamento di 
servizi e forniture di imporrto fino alla soglia 
comunitaria A fronte della necessit�

La determina di aggiudicazione � 
trasmessa all'uficio contratti per 
la stipula del contratto

90 gg. Settore Politiche Sociali - 
Formative-Cultura  -Sport- 
Biblioteca

Rosaria De Carlo; Vincenzo Castellone; Anna 
Ferrara; Gaeta Chiara; Di Tota Grazia; 
Esposito Immacolata 081/8191339

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Liquidazione di spesa

A fronte della necessit�

Segue la fase di pagamento da 
parte dell'Area Risorse Finanziarie 
e Personale

30 g. Settore Politiche Sociali - 
Formative-Cultura  -Sport- 
Biblioteca

Rosaria De Carlo; Vincenzo Castellone; Anna 
Ferrara; Gaeta Chiara; Di Tota Grazia; 
Esposito Immacolata 081/8191339

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Approvazione del rendiconto della gestione 
entro il 30 aprile dell'anno successivo, ai sensi 
dell'art. 227 D.Lgs. 267/2000

d'ufficio

Approvazione Conto Consuntivo 
30 aprile anno 
successivo Settore Finanziario dr.ssa Maria Topo  tel 081/8181237  

maria.topo@comune.villaricca.na.it

Commissario ad acta

Approvazione del Bilancio di previsione  entro 
il 31 dicembre  dell'anno antecedente, ai sensi 
dell'art. 162 D.Lgs. 267/2000

d'ufficio

Approvazione  Bilancio di 
Previsione

31  dicembre 
anno 
precedente Settore Finanziario dr.ssa Maria Topo  tel 081/8181237  

maria.topo@comune.villaricca.na.it

Commissario ad acta secondo Statuto Comunale

Gara Tesoreria Comunale
allo scadere del contratto

Aggiudicazione definitiva nei tempi della 
CUC Settore Finanziario 

dr.ssa Maria Topo  tel 081/8181237  
maria.topo@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Predisposizione atti di gara per la raccolta 
differenziata pubblicazione bando

Aggiudicazione definitiva 30 gg
Servizio Ambiente Antonietta Galdiero tel 081/8191263 

galdieroantonietta@comune.villaricca.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Predisposizione di atti inerenti il ciclo integrato 
dei rifiuti pubblicazioni bandi

Aggiudicazione definitiva 30 gg
Servizio Ambiente

Dott.ssa D'aniello Flora tel 
0818191256danielloflora@comune.villaricc
a.na.it

dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it

Servizi Cimiteriali, predisposizione di atti di 
gara per la gestione degli stessi pubblicazioni bandi

Aggiudicazione definitiva 30 gg
Lavori Pubblici Geom. Antonio Palumbo, 081/8191225 

palumboantonio@comune.villaricca.na.it
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it



Gestione e controllo del verde pubblico
D'ufficio

monitoraggio e controllo 7 gg. Ufficio Ambiente Mauriello gennaro tel 081/81981256
dr. Michele Ronza - 0818191249 - 
poteresostitutivo@pec.comune.villaricca.na.it


